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Max Mustermann — Musferstrate 10 — 48529 Wordhorn
Musterfirma GmbH

Herr Maller

Dorfstralie 24

10115 Berlin

Nordhorn, 28.02.2020

Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Maller,

auf der Suche nach einer Arbeitsstelle habe ich auf der Intemetseite der Agentur fir Arbeit lhre
Stellenanzeige gelesen. Mit grolem Interesse bewerbe ich mich bei lhnen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen kannen, arbeitete ich zuletzt bei der Firma Musterhaus
GmbH in der Produktion. Erfahrungen im Lagerbereich bringe ich durch meine Anstellung bei der
Firma Langezemer GmbH mit. Zu meinen Aufgaben gehorten das Verpacken von Waren. Den
Umgang mit einem Hubwagen bin ich somit gut gewohnt.

Zu meinen Starken gehdrt meine korperliche Belastbarkeit. Gerne arbeite ich in einem Team, bin
aber auch in der Lage, selbstandig zu arbeiten. Schichtarbeit stellt fir mich kein Problem dar. Mit
mir finden Sie einen lernbereiten Mitarbeiter, der zuverlassig ist.

Zum gegenseitigen Kennenlernen biete ich Ihnen sehr geme ein Praktikum an. Ich freue mich aber
eine Einladung zu einem personlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Grien,

abz




Anleitung:
Wie erstelle ich ein Anschreiben?

* Vielen Bewerbern bereitet es Probleme, ein Anschreiben zu
formulieren

» Auf den folgenden Seiten helfen wir IThnen, ein individuelles
Bewerbungsanschreiben zu fertigen ©

@ arbeit-bildung-zukunft



Anleitung:
Wie erstelle ich ein Anschreiben?

Warum ist ein Anschreiben wichtig? Im Bewerbungsanschreiben
haben Sie die Moglichkeit anzugeben:

« Warum wollen Sie den Job bei diesem Arbeitgeber?
« Was sind lhre Starken?
« Was ist Inre Motivation?
« Warum sind Sie der geeignete Bewerber?

@ arbeit-bildung-zukunft
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M Mustermarn — Musterstrale 10 - 48528 Northom
Muste: a GmbH
Herr Miiller

10115 Berlin

Mordhorn, 28.02.2020

Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Miiller,

auf der Suche nach einer Arbeifsstelle habe ich auf der Internetseite der Agentur fir Arbeit Ihre
Stellenanzeige gelesen. Mit groltem Inferesse bewerbe ich mich bei hnen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen kiénnen, arbeitete ich zuletzt bei der Firma Musterhaus
GmbH in der Produktion. Erfahrungen im Lagerbereich bringe ich durch meine Anstellung bei der
Firma Langezemer GmbH mit. Zu meinen Aufgaben gehdrien das Verpacken von Waren. Den
Umgang mit einem Hubwagen bin ich somit gut gewohnt.

Zu meinen Starken gehért meine kérperliche Belastbarkeit. Geme arbeite ich in einem Team, bin
aber auch in der Lage, selbstandig zu arbeiten. Schichtarbeit stellt fir mich kein Problem dar. Mit
mir finden Sie einen lembereiten Mitarbeiter, der zuverlassig ist.

Zum gegenseitigen Kennenlernen biete ich Ihnen sehr geme ein Prakiikum an. Ich freue mich dber
eine Einladung zu einem persénlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Griilten,

abz



Anleitung:
Wie erstelle ich ein Anschreiben?

« Um ein Bewerbungsanschreiben zu erstellen, benottigen Sie ein
Schreibprogramm (Word, Open-Office)

 Sie konnen unter folgendem Link das Schreibprogramm
Open-Office kostenlos downloaden:
https://www.openoffice.de/

* Wir empfehlen Ihnen die Schriftarten ,Arial” oder ,Times New Roman”

sowie die Schriftgrof’e , 12"
@ arbeit-bildung-zukunft
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Anleitung:
Wie erstelle ich ein Anschreiben?

« Nehmen Sie 5 Abséatze (Enter Taste drlicken)

- Sie beginnen dann mit der Anschrift des Mustorfima GmoH
Arbeitsgebers: 10115 Bertin

- Name der Firma .. :
« Vor allem wenn Sie sich postalisch
- Name des Ansprechpartners

. bewerben, ist es empfehlenswert, auch
S SHEES UE Ol EEr HImE Ihre Anschrift anzugeben (Schriftgrof3e 8)
« Dies ist dann im Brieffenster sichtbar und
ggf. kann Ihre Bewerbung zurtickgesandt

werden .
@ arbeit-bildung-zukunft




Max Mustermann — Musterstraie 10 — 48529 Nordhorn
Musterfirma GmbH

Herr Miller

Dorfstralie 24

10115 Berlin

Nordhorn, 286.02.2020

Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Muller,

abz



Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Maller,

auf der Suche nach einer Arbeitsstelle habe ich auf der Internetseite der Agentur fur Arbeit
lhre Stellenanzeige gelesen. Mit grofliem Interesse bewerbe ich mich bei lhnen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen konnen, arbeitete ich zuletzt bei der Firma
Musterhaus GmbH in der Produktion. Erfahrungen im Lagerbereich bringe ich durch meine
Anstellung bei der Firma Langezemer GmbH mit. Zu meinen Aufgaben gehorten das
Verpacken von Waren. Den Umgang mit einem Hubwagen bin ich somit gut gewohnt.

Zu meinen Starken gehdrt meine korperliche Belastbarkeit. Gerne arbeite ich in einem
Team, bin aber auch in der Lage, selbstandig zu arbeiten. Schichtarbeit stellt fir mich kein
Problem dar. Mit mir finden Sie einen lernbereiten Mitarbeiter, der zuverlassig ist.

Zum gegenseitigen Kennenlernen biete ich lhnen sehr gerne ein Praktikum an. Ich freue
mich tber eine Einladung zu einem personlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Gruften,

abz



Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Maller,

auf der Suche nach einer Arbeitsstelle habe ich auf der Internetseite der Agentur fur Arbeit
lhre Stellenanzeige gelesen. Mit grofliem Interesse bewerbe ich mich bei lhnen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen konnen, arbeitete ich zuletzt bei der Firma
Musterhaus GmbH in der Produktion. Erfahrungen im Lagerbereich bringe ich durch meine
Anstellung bei der Firma Langezemer GmbH mit. Zu meinen Aufgaben gehorten das
Verpacken von Waren. Den Umgang mit einem Hubwagen bin ich somit gut gewohnt.

Zu meinen Starken gehdrt meine korperliche Belastbarkeit. Gerne arbeite ich in einem
Team, bin aber auch in der Lage, selbstandig zu arbeiten. Schichtarbeit stellt fir mich kein
Problem dar. Mit mir finden Sie einen lernbereiten Mitarbeiter, der zuverlassig ist.

Zum gegenseitigen Kennenlernen biete ich lhnen sehr gerne ein Praktikum an. Ich freue
mich tber eine Einladung zu einem personlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Gruften,

abz



Anleitung:
Wie erstelle ich ein Anschreiben?

* Im 3. Abschnitt folgen Ihre Starken und
Fahigkeiten.
Ein Kleiner Tipp:
Beschranken Sie sich auf die wichtigsten
Starken, die zum Stellenangebot passen
und formulieren Sie Satze!

« FiUr Ausbildungssuchende: Nennen Sie
Ihre Fahigkeiten, die wichtig flr den Beruf
sind.

Zum Beispiel: ,Zu meinen Starken gehort
mein handwerkliches Geschick...“ —
Wenn Sie sich in einem handwerklichen
Bereich bewerben.

Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Muller,

auf der Suche nach einer Arbeitsstelle habe ich auf der Internetseite der Agentur fur Arbeit
lhre Stellenanzeige gelesen. Mit groliem Interesse bewerbe ich mich bei Ihnen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen konnen, arbeitete ich zuletzt bei der Firma
Musterhaus GmbH in der Produktion. Erfahrungen im Lagerbereich bringe ich durch meine
Anstellung bei der Firma Langezemer GmbH mit. Zu meinen Aufgaben gehorten das
Verpacken von Waren. Den Umgang mit einem Hubwagen bin ich somit gut gewohnt.

Zu meinen Starken gehdrt meine kirperliche Belastbarkeit. Gerne arbeite ich in einem
Team, bin aber auch in der Lage, selbsténdig zu arbeiten. Schichtarbeit stellt fir mich kain
Problem dar. Mit mir finden Sie einen lernbereiten Mitarbeiter, der zuverlassig ist.

Zum gegenseitigen Kennenlernen biete ich lhnen sehr gerne ein Praktikum an. Ich freue
mich tber eine Einladung zu einem personlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Grufien,

arbeit-bildung-zukunft



Bewerbung als Lager- und Produktionshelfer

Sehr geehrter Herr Maller,

auf der Suche nach einer Arbeitsstelle habe ich auf der Internetseite der Agentur fur Arbeit
lhre Stellenanzeige gelesen. Mit grofliem Interesse bewerbe ich mich bei lhnen.

Wie Sie meinem Lebenslauf entnehmen konnen, arbeitete ich zuletzt bei der Firma
Musterhaus GmbH in der Produktion. Erfahrungen im Lagerbereich bringe ich durch meine
Anstellung bei der Firma Langezemer GmbH mit. Zu meinen Aufgaben gehorten das
Verpacken von Waren. Den Umgang mit einem Hubwagen bin ich somit gut gewohnt.

Zu meinen Starken gehdrt meine korperliche Belastbarkeit. Gerne arbeite ich in einem
Team, bin aber auch in der Lage, selbstandig zu arbeiten. Schichtarbeit stellt fir mich kein
Problem dar. Mit mir finden Sie einen lernbereiten Mitarbeiter, der zuverlassig ist.

Zum gegenseitigen Kennenlernen biete ich lhnen sehr gerne ein Praktikum an. Ich freue
mich tber eine Einladung zu einem personlichen Vorstellungsgesprach.

Mit freundlichen Gruften,

abz



Anleitung:
Wie erstelle ich ein Anschreiben?

* Es stehen Ilhnen Anschreiben Vorlagen zum downloaden auf
unserer Homepage fur Sie zur Verfugung

 Bitte kontaktieren Sie uns bel Fragen. Wir helfen Ihnen jederzeit
beim Erstellen Ihres Bewerbungsanschreibens und geben Ihnen
gerne Tipps.

* Wir winschen Ihnen ganz viel Erfolg! ©

@ arbeit-bildung-zukunft



